T.C Eylem Plan1 No:

SAGLIK BILIMLERI UNIVERISTESI Ilk Yaym Tarihi:

COBANBEY SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK Revizyon Tarihi:
YUKSEKOKULU Revizyon No: 0

BOLUM BASKANLARI

Gorev ve Sorumluluklarn

Gorevin Tanimi:

Saglik Bilimleri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Meslek Yiksekokulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi
gerceklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
ylriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri boliim igerisinde yapar.

Gorevi ve Sorumluluklar:

1. Boliim kurullarina baskanlik etmek.

2. Boliimiin ihtiyaglarin1 Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor etmek.

3. Miudirliik ile Bolim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini
saglamak.

4. Bolliime bagl Programlar arasinda esglidiimii saglamak.

5. Boliimiin ders dagilimin1 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglamak.

6. Boliimde egitim-0gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

7. Ek ders ve smav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini
saglamak. Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletmek.

8. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarint yiiriitiir, raporlar1 Midiirliige
sunmak

9. Meslek Yiiksekokulu Akademik Birim Kalite Komisyonu ile esgiidiimlii calisarak
Boliime bagli programlarin akredite edilme ¢aligmalarini ylirtitmek.

10. Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi
amacina yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasina ¢alismak.

11. Boliimiindeki 6grenci-ogretim  elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin  amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

12. B6lim o6gretim elemanlariin izin (yillik, mazeret vb.) formlarmi ikinci derece amir
olarak onaylamak ve Miidiirliige sevk etmek.

13. Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

14. Meslek Yiiksek Okulu Miidiir ve Miidiir Yardimcisinin, gorev alani ile ilgili verecegi
diger isleri yapmak

Yetkileri:

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

3. Saglik Bilimleri Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

4. Imza yetkisine sahip olmak

5. Emrindeki yOnetici ve personele 1§ verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme,

diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.




