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Yapilan Isin Siiresi

Giinliik

GIDEN EVRAK KAYIT IS AKIS SEMASI

Sorumlular Is Akis1 Mevzuat/Aciklamalar
1. 124 sayili K.H.K.
EBYS ' de hazirlanan yazi ilgili memur 2. Resmi Yazigmalarda
tarafindan paraﬂanlr’ Elektronik ortamda Uygulanacak EsaS ve
imza siireci karsiligimda alinir Usuller
Hakkinda Yonetmelik
l 3. Standart Dosya Plan1
Yazi sirasiyla sef ve/veya Yiiksekokul Sekreter,
Miidiir Yardimeisinin parafina sunulur 124 sayii K.H.K
l Yaz diizeltilerek
EBYS iizerinden
tekrar yollanir
Yazim veya Imla hatasi
var m;?
HAYIR l
Sekreterlik Yazi EBYS iizerinden Yiiksekokul Miidiiriiniin

imzasina sunulur ve Miidiir tarafindan imzalanir.

v

Elektronik ortamda imzalanan yazi yine elektronik
ortamda (Kurumdisi degilse) ilgili birimlere EBY'S
iizerinden dagitilir. Evrak Kurumdisi ise EBYS
iizerinden ¢iktist alinarak posta yolu ile gonderilmek
iizere postaya zimmet karsiligi teslim edilir.

Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik

Elektronik Belge Yonetim

Sistemi (EBYS)

!

EBYS'de hazirlanan evrak
onaylandiktan sonra sistem tizerinden
arsive kaldirilir.

Standart Dosya Plant 2005/7
sayili Bagbakanlik Genelgesi







